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I. Nhiệm vụ trọng tâm
1. Công tác tổ chức, tư tưởng chính trị
- Xây dựng khối đoàn kết nội bộ.
- Tuyên truyền phổ biến PL, các CV, VB chỉ đạo của các cấp đến đội ngũ CB, GV, NV và các em HS. 
- Duy trì sĩ số HS. Đẩy mạnh thực hiện tốt các cuộc vận động và phong trào thi đua “Xây dựng trường học thân thiện học sinh tích cực”.
2. Công tác chuyên môn 
- Hoàn thiện các công việc của giáo viên chủ nhiệm lớp, giáo viên bộ môn trong học kì I (Vào điểm học bạ, hoàn thiện hồ sơ xét kết quả hai mặt giáo dục).
- Thực hiện thời khóa biểu học kì II năm học 2018 – 2019.
- Duy trì tốt nề nếp dạy và học. Tiếp tục triển khai tích hợp các nội dung giáo dục ANQP, kĩ năng sống... vào các bài học theo quy định.
- Thực hiện chương trình, kế hoạch dạy học. 
- Tham gia tốt kì thi giáo viên dạy giỏi cấp huyện.
- Tiếp tục thực hiện bồi dưỡng học sinh giỏi (Theo lịch của chuyên môn) 
- Tích cực phụ đạo HS yếu nâng cao chất lượng đại trà.
-  BDTX theo kế hoạch đã đăng kí. 
- Tổ chức chuyên đề của các tổ chuyên môn theo đăng kí.
- Kiểm tra nội bộ tháng 01 theo kế hoạch. (Thực hiện kiểm tra 5 giáo viên, các chuyên đề sổ gọi tên ghi điểm, sổ chủ nhiệm, sổ học bạ, sổ đăng bộ).
- Họp xét thi đua học kì I năm học 2018 – 2019.
- Thư viện: Hoàn thiện các tiêu chuẩn thư viện Xuất sắc.
- Y tế: Cùng với GVBM, GVCN, BGH nhà trường giải quyết trường hợp học sinh bị tai nạn trong giờ học. Tuyên truyền VSMT và bệnh học đường.  Thu tiền, các loại bảo hiểm.
- PCGD: Hoàn thiện kế hoạch PCGD năm 2019.
- Lao động: Tiếp tục chăm sóc cây xanh, bồn hoa theo phân công. Bố trí lại một số phòng học. Vệ sinh các khu vực theo phân công của Liên đội.
- Trực bảo vệ, bảo quản tài chính, tài sản.
- Kế toán: Đảm bảo chế độ cho CBGVNV.
- Thanh quyết toán các khoản quỹ theo các nội dung đã chi.
II. Công tác khác
1. Đội TNTPHCM:  Thực hiện tốt nề nếp đội, kết hợp với tổ KHXH thực hiện kể chuyện về gương người tốt việc tốt nhằm GD kỹ năng sống, giao tiếp…. cho HS qua các tiết SHTT.
Ủng hộ học sinh nghèo đón Tết Nguyên đán.
2. Đoàn TNCS HCM: Phối hợp tuyên truyền kiểm tra thực hiện nề nếp tham gia giao thông, phòng chống cháy nổ, an toàn trước Tết nguyên đán.
3. Công đoàn
- Xây dựng khối đoàn kết; giúp đỡ nhau cùng tiến bộ.
- Chuẩn bị kế hoạch tổ chức ngày chung tay vì học sinh nghèo của nhà trường.
- Bám sát các đối tượng học sinh có hoàn cảnh khó khăn, tiếp tục vận động các nhà tài trợ giúp học sinh có đủ điều kiện tới trường.
- Thực hiện các hoạt động giúp đỡ giáo viên có hoàn cảnh khó khăn.
4. An toàn giao thông
- Đề nghị CBGVNV Thực hiện nghiêm túc luật giao thông đường bộ; cam kết thi đua và quy chế văn hóa công sở, đeo thẻ công chức viên chức khi tham gia các hoạt động của nhà trường. 
- Tiếp tục tuyên truyền học sinh thực hiện luật ATGT.                                
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